查 新 委 托 合 同 书

编号（查新机构填写）：
查新项目中文名称：
查新项目英文名称：
委托单位：
委托人：
电话：
E-mail：
（以下三项中，选中的保留，其余删除）
查新目的：立项查新、技术跟踪、成果查新、新产品鉴定、奖励申报、其他目的  （要具体填写属于哪一级别的项目，如：申请国家“973”项目、申请国家支撑项目、申请某某省市区某某项目、某某省市科学技术奖申报）
查新范围：国内外/国内/国外
查新要求：查找国内（外）是否有与本项目相同或类似研究/查找国内（外）有关本项目的科技文献报道，并根据检索结果做出对比性结论
	查新项目的科学技术要点（包括项目所属的技术领域/研究领域、国内外同类科学技术和相关科学技术的研究背景和发展趋势、要解决的技术或理论问题、采用的技术方案或研究方法、主要技术特征或达到的研究水平及应用等情况）：
（可加页）
查新点（包括项目全部的技术创新点，逐条列出）：
（可加页）


	检索词（尽量列出各种能描述技术要点和查新点的规范词、关键词、词组、概念、各种同义词及缩略词等）：
英文                                中文
检索式（以“与”（AND）、“或”（OR）、“非”（NOT）等逻辑运算符组配以上检索词）：
（可以暂不填）


	红章报告份数：      （份）             希望取报告时间：   年   月   日

	委托人签字：
委托单位（盖章）：
日期：
	查新机构：教育部科技查新工作站 L18
查新员：
日期：


查 新 委 托 人 须 知
1. 电子版查新委托合同书填完以后，及时发往以下E-mail地址：chaxin@lib.bnu.edu.cn，并拨打科技信息中心电话进行咨询或者确认：010-58801776。
2. 委托人接到查新员通知后来图书馆二楼教育部科技查新工作站正式办理查新手续，要求查新项目技术负责人（或掌握项目全局的骨干研发人员）亲自前来。来时需要带已签字盖章的合同书和押金，如有委托查新项目的相关技术资料，如研究报告、总结报告、已发表的论文、参考文献等，可以带来作为参考（这些资料在提交查新报告时将全部归还委托人，资料内容本查新机构负责保密）。
3. 委托人在取查新报告时一次付清全部查新费用。北京师范大学委托人使用校内转账单付费，下称“校内单位”；其他委托人使用银行支票或转账（户名：北京师范大学；开户行名称：中国银行北京文慧园支行；银行账号：00000340256015272；在款项用途栏中写明“科技查新费”），下称“校外单位”；使用现金付费委托人一律视为“校外单位”。
4. 收费标准：
	收费标准
	国内查新
	国外查新
	国内外查新

	校内单位
	500元＋附加费
	700元＋附加费
	1000元＋附加费

	校外单位
	600元＋附加费
	800元＋附加费
	1100元＋附加费


备注：
1) 附加费包括：加急费、原文获取费、DIALOG联机检索费、二级分题加收费、一式多份报告加收费以及其他临时发生的费用。
2) 加急费：查新报告时间是从查新项目技术负责人（或掌握项目全局的骨干研发人员）到查新站正式办理查新手续起计，国内国外10个工作日，国内或国外7个工作日（如遇国家法定节假日顺延）。如要求提前，需付加急费100元/天（国内外查新）、50元/天（国内或国外查新），但要保证最少三个基本工作日。
3) 原文获取费：从本馆获取的文献按0.3元/页收取费用，从本馆外获取的文献据实收费。

4) DIALOG联机检索费：凡DIALOG联机检索费超过30美元的部分，按美元对人民币1:10计算收费。

5) 每个查新项目最多包含3个查新点，每增加一个查新点加收100元。
6) 每个查新项目交委托人1份盖红章的查新报告及附件，如需1份以上，每份加收30元。

7) 若委托人在检索完成后提出解除委托，按以下标准付费：200元＋DIALOG联机检索费（按美元对人民币1:10计算）。
北京师范大学图书馆参考咨询部
教育部科技查新工作站
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